Zatgcznik do uchwaty nr 233/2023
Zarzqdu MKUQ ProNatura Sp. z 0.0.
z dnia 07.06.2023 .

MIEDZYGMINNY KOMPLEKS UNIESZKODLIWIANIA ODPADOW

PRONATURA Sp. z 0.0. w Bydgoszczy

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

dla zamoéwien przekraczajacych kwotg wynikajaca z art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz.U. 2022, poz. 1710 ze zm.)

(Regulamin zaméwier publicznych)
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Postanowienia ogoine
§1

Regulamin okreéla zasady udzielania zamdwieri publicznych przez Miedzygminny Kompleks
Unieszkodliwiania Odpaddw ProNatura Sp. z 0.0. z siedzibg w Bydgoszczy.

Definicje

§2

1. Terminy stosowane w niniejszym Regulaminie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Komisja — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powotang przez Kierownika
Zamawiajgcego do przygotowania lub przygotowania i prowadzenia postepowania;

Jednostka organizacyjna — nalezy przez to rozumieé¢ zaktad, dziat / biuro, jednostke
o charakterze specjalistycznym, zespdt, sekcje, stanowisko samodzielne, okreslone
w Regulaminie Organizacyjnym Spotki;

Kierownik jednostki organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora zaktadu, kierownika
dziatu / biura, koordynatora zespotdw / sekcji oraz pracownika petnigcego samodzielng funkcje
w Spéice;

Kierownik Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumiec organ, ktéry zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami, aktem zatoiycielskim lub umowa Spétki, jest upowazniony do reprezentowania
Zamawiajgcego;

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych
przekraczajacych kwote wynikajacg z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
- Prawo zamédwien publicznych (t. jedn. Dz.U. 2022, poz. 1710 ze zm.) (Regulamin zaméwien
publicznych);

Ustawa — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (t. jedn. Dz.U. 2022, poz. 1710 ze zm.);

Warto$¢ zamdwienia — nalezy przez to rozumie warto$é, ktérej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug,
ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg staranno$cig oraz zgodnie z przepisami Ustawy;

Zamoéwienie — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug w rozumieniu Ustawy;

Zamawiajacy lub Spdtka - nalezy przez to rozumie¢ Miedzygminny Kompleks
Unieszkodliwiania Odpaddw ProNatura Sp. z 0.0. z siedzibg w Bydgoszczy;
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10) Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamdwienia, zfozyta oferte lub zawarta umowg w sprawie zamdwienia
publicznego;

11) Obstuga prawna Spoétki — naleiy przez to rozumie¢ Radce prawnego Spotki lub Kancelarig
Prawna obstugujacy Spétke na podstawie zawartej, aktualnie obowiazujacej umowy;

12) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkéw zamowienia;

13) Dokumenty zaméwienia — nalezy przez to rozumieC dokumenty sporzadzone
przez Zamawiajacego lub dokumenty, do ktérych Zamawiajagcy odwotuje sie, inne
niz ogloszenie, stuzgce do okreélenia lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym SWZ
oraz opis potrzeb i wymagan.

2. Pozostale terminy uzyte w niniejszym Regulaminie nalezy interpretowac zgodnie
z postanowieniami Ustawy oraz przepiséw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3

Regulaminu nie stosuje sie do zamdwiert na dostawy, ustugi i roboty budowlane udzielane
przez Zamawiajacego w przypadkach, w ktérych zgodnie z zapisami Rozdziatu 1 Oddziatu 2 Ustawy
wytaczone jest jej stosowanie.

Zasada planowania
§4

1. Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane s3 przez Zamawiajgcego
w oparciu o zatwierdzony na dany rok kalendarzowy plan zamdwien publicznych.

2. Kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, kazdy w zakresie swoich kompetencii,
zobowiazani sa do przygotowania w terminie do 15 grudnia kazdego roku, informacji
o planowanych Zaméwieniach na rok nastepny, w oparciu o przewidywane $rodki finansowe
oraz na podstawie wielko$ci Zaméwien realizowanych w roku poprzednim.

3. Na podstawie informacji o planowanych Zaméwieniach, o ktoérych mowa w ust. 2, Kierownik Dziatu
Zamoéwier i Handlu opracowuje plan zamdwien publicznych dla Zamawiajgcego.

4. Plan zaméwien, o ktérym mowa w ust. 3, zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego w terminie 30 dni
od daty zatwierdzenia Planu finansowego.

5. Zamawiajacy moze przekaza¢ Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich wstepne
ogloszenie informacyjne o planowanych Zaméwieniach.
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Szacowanie Wartosci Zamowienia

§5

. Wartoécig Zamoéwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku
od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem:

1) wszystkich czesci zaméwienia,

2) zamoéwien opcjonalnych i wznowien,

3) zamOwien w oparciu o art. 214 ust. 1 pkt. 7) i 8) PZP,

4) wartosci nagrod,

5) wartosci wszystkich dziatait w procesie badawczo-rozwojowym.

. Ponadto w przypadku:

1) robét budowlanych- wartoscia zamodwienia jest fgczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia, z uwzglednieniem wartosci dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego
do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét,

2) ustug o charakterze identycznym- wartoscig zamowienia jest taczna wartos¢ poszczegéinych
czesci zamoéwienia,

3) nabycia podobnych dostaw- wartosciag zamoéwienia jest tgczna wartos¢ podobnych dostaw,

4) dynamicznego systemu zakupdw — wartoscig zamoéwienia jest tgczna wartos¢ zaméwien
objetych tym systemem, ktérych zamawiajgcy przewiduje udzieli¢ w okresie obowigzywania
dynamicznego systemu zakupéw.

5) umowy ramowej- wartoscig zamowienia jest taczna warto$¢ zamowien, ktorych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w okresie obowigzywania umowy ramowe;j.

. Zamawiajgcy nie moze, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy:
1) zanizaé wartosci zaméwienia lub konkursu,
2) wybiera¢ sposobu obliczenia wartosci zamdwienia
3) dzieli¢ zamowienia na odrebne zaméwienia, chyba, ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

. Ustalenie Wartosci zamowien na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie, ciggte
lub podlegajgce wznowieniu oraz dostawy lub ustugi, dla ktérych Zamawiajacy planuje zawarcie
umowy na okres dtuzszy niz jeden rok nastepuje zgodnie zapisami art. 35 Ustawy.

. Ustalenia Wartosci Zamdwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli przedmiotem Zamdwienia s dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, jezeli przedmiotem Zamowienia sa roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu
Wartoéci Zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na dokonane ustalenie,
Zamawiajgcy przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany Wartosci Zamowienia.

. Wartos¢ Zamowienia ustala sie na podstawie dostepnych (publikowanych) cennikéw, oszacowania,
badania rynku, a w odniesieniu do robdt budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego
lub planowanych kosztow okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym.
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Organizacja procesu udzielania Zamoéwien

§6

1. Zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego jest Komisja, ktéra powotuje Kierownik
Zamawiajacego do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez Kierownika zamawiajgcego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Tryb pracy Komisji okresla
,Regulamin pracy Komisji przetargowej” (zatacznik nr 4).

2. W przypadku, gdy przygotowanie i prowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych
Kierownik Zamawiajacego moze, na wniosek Komisji, zleci¢ wykonanie okreslonych czynnosci biegtemu.

Przygotowanie i prowadzenie postepowania
§7

1. Kierownik jednostki organizacyjnej jest odpowiedzialny za przeprowadzenie rozeznania rynku
tj. oszacowania wartoéci zamdwienia i opracowanie tresci merytorycznej dokumentacii
przetargowej (w tym SWZ i projekt umowy).

2. W zamdwieniach powyzej progdw unijnych konieczne jest sporzadzenie i dotaczenie
przez Kierownika jednostki organizacyjnej analizy potrzeb i wymagan (kt6rej zasadniczym celem jest
badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw wiasnych
lub w inny sposéb niz przez udzielenie zaméwienia) — przygotowanej na podstawie zatacznika nr 6.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej przekazuje wniosek Jednostki organizacyjnej {merytorycznej)
o rozpoczecie postepowania (zafacznik nr 1) do Dziatu Zaméwieri i Handlu z wyprzedzeniem
niezbednym do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania i zawarcia umowy (przy czym
powinno nastgpi¢ to co do zasady: w postepowaniach ponizej progéw unijnych na co najmniej
30 dni przed planowanym terminem zawarcia umowy, a w postepowaniach powyzej tych progéw
- na co najmniej 90 dni przed tym terminem). W przypadku braku mozliwosci zachowania okresow
wyprzedzenia, o ktérych mowa powyzej, jezeli zaméwienie dotyczy dostaw lub ustug, co do ktérych
niezbedne jest zapewnienie ich ciagtosci, Kierownik jednostki organizacyjnej wystepuje
rownoczeénie ze ztozeniem wniosku do Kierownika Zamawiajgcego z wnioskiem o podjgcie
odpowiednich dziatan, umozliwiajacych zapewnienie ciggtosci dostaw lub ustug przez czas
od zakoriczenia obowigzywania poprzedniej umowy do rozstrzygnigcia wnioskowanego
postepowania zasadniczego, chyba ze z okolicznosci sprawy wynika, Zze pomimo niezachowania
wyprzedzenia okre$lonego powyzej zakoriczenie postepowania i zawarcie umowy w terminie
gwarantujgcym zachowanie tej cigglosci nie jest zagrozone. W szczegblnosci, w zaleznosci
od okolicznosci i zaistniatych przestanek oraz o ile nie sprzeciwiaja sig temu przepisy prawa, wniosek
taki moze dotyczy¢ zawarcia aneksu do dotychczas obowiazujgcej umowy, udzielenie zamowienia
cze$ciowego w oparciu o przepis art. 30 ust. 4 PZP, udzielenie zaméwienia z wolnej reki w trybie
art. 214 ust. 1 pkt 5, 7 lub 8 PZP (w tym w zw. z art. 305 PZP) lub innych. Wniosek powinien zawiera¢
uzasadnienie, w tym wyczerpujace wskazanie okolicznosci faktycznych, uzasadniajacych
zastosowanie wnioskowanego rozwigzania oraz przyczyn niedochowania okresu wyprzedzenia,
o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

4. Przygotowanie postepowania polega na opracowaniu i uzgodnieniu przez Kierownika Dziatu Zamowien
i Handlu oraz dang Jednostke organizacyjna, dla ktorej bedzie realizowane Zaméwienie, wszelkich
niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia postepowania, w szczeg6inosci dokumentéw
zamdwienia w rozumieniu Ustawy, celem zatwierdzenia ich przez Kierownika Zamawiajacego.
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5. Po opracowaniu dokumentéw do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, Kierownik jednostki organizacyjnej wraz z Kierownikiem Dziatu Zamdwieri i Handlu
sktadajg do akceptacji Gtéwnego Ksiegowego, celem potwierdzenia posiadania Srodkow
finansowych na realizacje okreslonego Zamowienia, a nastepnie do Kierownika Zamawiajgcego:

1) ,Whniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego” (zatacznik nr 2);
2) kompletng dokumentacje przetargowa, w tym SWZ i projekt umowy, zaakceptowane
(zaparafowane) przez Obstuge prawng Spétki;

na 7 dni kalendarzowych przed planowanym posiedzeniem Zarzadu, na ktérym wniosek bedzie
podlegat rozpatrzeniu (w razie potrzeby termin ten moze ulec skréceniu).

6. Kierownik Zamawiajgcego akceptuje wniosek i powotuje uchwatg Komisje do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

§8

Zamowienia publicznego udziela sie wylacznie w trybach i na zasadach okreslonych w Ustawie.

Wadium / Zabezpieczenie
§9

1. Wykonawca przystepujacy do postepowania wnosi wadium zgodnie z zapisami Ustawy,
w  wysokosci okreélonej przez Zamawiajgcego w dokumentach zaméwienia (SWZ),
chyba ze Zamawiajacy nie zgda jego wniesienia.

2. Wykonawca przystepujacy do zawarcia Umowy wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania
Umowy zgodnie z zapisami Ustawy, w wysokosci okreslonej przez Zamawiajgcego w dokumentach
zamoOwienia (SWZ), chyba ze Zamawiajacy nie Zada jego wniesienia.

3. Obieg dokumentdw dotyczgcych wadium/ zabezpieczenia uregulowany zostat w ,Instrukcji obiegu
dokumentéw dotyczgcych wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy” (zatacznik nr 5).

Srodki ochrony prawnej
§10

W przypadku wniesienia odwotania lub skargi do sadu, Zamawiajgcy bedzie postepowat zgodnie
z przepisami okreélonymi w Dziale IX Ustawy — Srodki ochrony prawnej.

Zakoniczenie postepowania
§11

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego konczy sie zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego albo uniewaznieniem postepowania.

2. Zasady zawierania umdw w Spofce okredla Regulamin zawierania umow.

3. Kierownik Dziatu Zamoéwien i Handlu prowadzi Rejestr zamdwien publicznych udzielanych
przez Miedzygminny Kompleks Unieszkodliwiania Odpadéw ProNatura Sp. Z 0.0. w Bydgoszczy
(zatacznik nr 3).
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Raport z realizacji zamowienia
§12

1. Kierownik jednostki organizacyjnej obowigzkowo sporzadza raport z realizacji zaméwienia (wzor raportu

stanowi zatacznik nr 7 do Regulaminu), w ktérym dokonuje oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamdwieri na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych — 20000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,
b) 30 dni, w przypadku zaméwieri o wartosci mniejszej niz wyrazona w zfotych réwnowartos¢
kwoty dla robét budowlanych — 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro;

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w cafosci lub w czesci;

oraz w innych przypadkach, jezeli Kierownik Zamawiajacego uzna to za uzasadnione.

Szczegbly dotyczace sporzadzenia raportu oraz termin jego wykonania okresla art. 446 Ustawy

oraz postanowienia ust. 3 ponizej.

Kierownik jednostki organizacyjnej winien przekaza¢ sporzadzony raport z realizacji umowy

do Kierownika Dzialu Zamoéwied i Handlu niezwtocznie — jednak nie pdziniej 14 dni

od wystgpienia jednego ze zdarzen:

1) sporzadzenie protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang;

2) rozwigzania umowy w wyniku o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu lub odstagpieniu od niej.

Sporzadzony raport zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego w terminie miesiagca od wystapienia

jednego ze zdarzen wymienionych w ust. 3.

Dokumentowanie postepowan
§13

. W toku postepowania Sekretarz Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci inna osoba ze sktadu

cztonkéw Komisji, sporzadza pisemny protokdt z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
zgodnie ze wzorem okreslonym przepisami wykonawczymi wydanymi na podstawie Ustawy.

. Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, podpisujy cztonkowie Komisji oraz inne osoby wskazane

w protokole, a Kierownik Dziatu Zaméwiert i Handlu jest odpowiedzialny za przedtozenie
go Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia. __

. Zamawiajacy, poprzez Kierownika Dziatu Zaméwier i Handlu, sporzadza roczne sprawozdanie

o udzielonych Zaméwieniach i zgodnie z Ustawa przekazuje je Prezesowi Urzgdu Zamowien
Publicznych, na zasadach okre$lonych w Ustawie i wiasciwych przepisach wykonawczych.

. Dokumentacja postepowania przechowywana jest w Dziale Zaméwienn i Handly,

a nastepnie podlega archiwizacji na zasadach okres$lonych w Instrukcji Kancelaryjnej.



[ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH | Uchwata wprowadzajaca nr 233/2023 | Strona82z8 |

5. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami w formie wskazanej w ustawie, przez okres
minimum 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
chyba e dtuiszy okres przechowywania wynika z przepiséw Ustawy lub przepiséw wykonawczych
wydanych na jej podstawie, a w przypadku postepowan wspétfinansowanych ze srodkéw Funduszu
Spéjnoséci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko przez okres co najmniej
3 lat od daty zamkniecia Programu, jezeli w Projekcie wystepuje pomoc publiczna - 10 lat od dnia
udzielenia pomocy publicznej, chyba ze dokumenty/ przepisy regulujgce udzielenie pomocy
publicznej stanowig inaczej.

Publikacja ogtoszen o zaméwieniach publicznych
§14

1. Ogtoszenia o zamdwieniach publicznych, o ktérych mowa w Ustawie, zamieszcza sie w Biuletynie
Zaméwiern Publicznych — w przypadku zamodwien ponizej progéw unijnych lub Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej — w przypadku zaméwiers powyzej progdw unijnych oraz na stronie
internetowe]j prowadzonego postepowania.

2. Odpowiedzialno$¢ za publikacje ogloszert o zamdwieniach publicznych, o ktérych mowa w ust. 1.
spoczywa na Kierowniku Dziatu Zaméwien i Handlu.

Postanowienia koricowe
§15

Postanowienia Regulaminu nie naruszaja postanowien obowigzujgcych przepisow prawa,
w szczegblnosci przepisow Ustawy, ktorg wszystkie osoby zobowigzane do stosowania Regulaminu
zobowigzane sg stosowaé wprost, w szczegélnosci w sprawach niewymienionych w Regulaminie.

Zatacznik nr 1 — Whniosek Kierownika jednostki organizacyjnej (merytorycznej) o rozpoczecie procedury postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

Zatacznik nr 2 — Whniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,

Zafgcznik nr 3 — Rejestr zamoéwieri publicznych udzielanych przez MKUO ProNatura Sp. z 0.0. w Bydgoszczy,

Zatacznik nr 4 — Regulamin pracy komisji przetargowe;j,

Zatacznik nr 5 — Instrukcja obiegu dokumentéw dotyczacych wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Zatacznik nr 6 - Analiza potrzeb i wymagan do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

Zatacznik nr 7 — Raport z realizacji zamoéwienia.
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